
可再生能源发电项目建档立卡帐号

注册、填报及常见问题指引

国家可再生能源信息管理中心



一、户用自然人光伏发电项目建档立卡



方法1：微信快速填报
微信扫码关注公众号，选择【户用光伏填报】，按要求填报完即可
完成信息平台账户注册和项目建档立卡。
该功能将于10月20日上线。

提示：
1、主要填报信息：姓名、
身份证、手机号、项目地
址、装机容量、并网时间、
项目状态、发电户号（或
发用电合同编号、客户编
号、证明文件上传）等；
2、在公众号注册填报后，
也可从电脑端登陆查询



二、发电企业建档立卡



1、发电企业帐号注册

步骤1：登陆后点击页面“注册账户” 按钮进入注册页面

提示：
原用于国家可再生能
源信息管理平台补贴、
核查信息填报的企业
帐号可直接登陆使用



1、发电企业帐号注册

步骤2：勾选“注册协议”，点击“下一步”



1、发电企业帐号注册

步骤3：注册类型选择“法人单位”，填写其余注册信息，上传“营业执照”、”授权书”、“授权人身份证”
文件信息要与注册填写信息一致。注意加盖公章！

注册提交后等
待审核，审核
结果通过短信
通知，审核不
超过3个工作
日。



2、发电企业建档立卡信息填报

步骤1：帐号登陆，登录后点击“建档立卡系统” 模块进入建档立卡系统



2、发电企业建档立卡信息填报

步骤2：项目创建，点击“+新建项目”

注意！！！
1、在国家可再生能源信息管理平台填报过补贴、核查信息的项目，原项目会推送到该公司账户下，企业点击“确认”后
进入步骤3完善项目信息，如推送信息有误则点击“废除”
2、新注册企业用户，点击“+新建项目”按钮进入步骤3。



2、发电企业建档立卡信息填报

步骤3：项目信息录入、完善

对于一个审批（核准、备案）文件中只
有一个项目，系统中项目顺序号填写为
1；对于一个审批（核准、备案）文件
中包含多个项目的，需要按照文件中列
出的对应项目顺序位填写项目顺序号

按文件批准容量填写，最多保留4位
小数，如果项目类型选择太阳能发电，
增加MWp选项，与批准文件一致

光伏项目以交流侧为准
填全容量并网时间，如仍有
在建项目，填预估全容量并
网时间，后期可申请修改

提示：
鼠标停留在信
息框前黄色感
叹号上可显示
填报提示



2、发电企业建档立卡信息填报

步骤3：项目信息录入、完善

子项目填报提示：
1、如项目为多类型能
源项目（以审批核准备
案为准，如风光一体化
项目），除填报上述基
本信息外，需分别增加
填写子项目信息，生成
各自项目编码。
2、水电一体化项目单
独建档立卡（另行新建
项目）
3、单一能源类型项目
无需填报子项目信息



三、能源主管部门及电网企业账号



1、省市县能源主管部门及电网公司帐号注册（非发电企业）

步骤1：点击首页“使用指南”



1、省市县能源主管部门及电网公司帐号注册（非发电企业）

步骤2：点击“注册表下载”，选择相应注册表填写信息并加盖单位公章

步骤3：将盖章注册表发送至如下邮箱，等待帐号开通



Q1我的帐号注册后，登陆时为什么显示无权限?

A 帐号注册后需要后台审核，审核通过后会收到短信通知，再进行登陆

Q2我在补贴或核查系统中填报过项目，为什么未收到项目推送或推送项目不全？

A 需您联系平台首页客服后台解决

Q3我在建档立卡项目信息填报时有些下拉框无法点击操作

A 关闭浏览器重新登陆尝试，如仍无效请联系平台首页客服解决

Q4多次登陆收不到验证码怎么办

A 一般为系统临时性网络异常导致，可稍后尝试

Q5我的帐号登陆后看不到“建档立卡系统”按钮怎么办

A 需联系平台首页客服增加权限


