环保窗口环评文件送审须知

报告表：
一、请环评单位协助业主做好报批准备。告知业主在环评封面盖章或法人代表签字等，环境影响报告表送经各镇场、街道环保办、政府，或开发区预审；帮助企业完成环评文件的网上申报（尽量避免因未完成网上申报，导致业主方办事人员长时间等在窗口）。
二、环评封面上水笔写好环评单位联系人、联系电话；建设单位（即业主方）取件人、联系电话；建设单位（即业主方）环保工作联系人、联系电话。

三、环评中必需资料注意点：
1、经济主管部门相关材料：新、改、扩建项目附发改委备案，或项目建议书批复复印件,或投资项目登记信息表、投资项目备案证打印件。技改项目附经信委备案或核准文件复印件。（即需上述文件中之一，核准类项目如房地产已取得则请提供，以便我局批文中使用该项目代码）
2. 建设项目污水环评勘查意见书或污水接管协议或排水许可证或污水接管证明复印件或环卫所生活污水拖运协议；（即需上述文件中之一）

3.有危险废物产生的项目需危废处置单位危险废物经营许可证、委托处置协议复印件；
4. 其它，医疗项目需卫生局批准设立医疗机构通知或设置医疗机构批准书复印件。房地产项目的两个标准格式承诺书。环保部门已提前告知，视需要准备的情况说明、公众参与表格等；
5. 有污染物排放的项目，《建设项目排放污染物指标申请表》；
（1）环评文件中凡需我局审核总量、出具污染物排放区域总量平衡方案的项目，应满足以下条件：1、涉及COD、二氧化硫、氮氧化物、氨氮平衡的，先取得所在板块的总量平衡方案作为附件；2、涉及烟粉尘、VOCS平衡的，应向板块确认有可平衡的量（不需要具体意见），方可向环保窗口申请办理环评审批手续。
上述需审核平衡方案的项目指：1、有工业废水排放，2、有二氧化硫（年外排总量超过5吨）、氮氧化物（不包括天然气锅炉）排放，3、COD年外排总量超过1吨的非工业项目（接入污水处理厂的房地产和三产项目除外），4、年新增5吨以上烟粉尘、年新增0.5吨以上挥发性有机物（VOCS）的项目。其总量表要做5份（企业盖章）。

（2）如果有废气产生，但是量很小，不需做区域平衡的建设项目（例如有少量燃烧废气的），也要做总量申请表（1份）。
注意：总量申请表中申请的总量（挥发性有机物和烟粉尘）应另外将有组织和无组织的量加到一起。总量申请表需建设单位盖章，但不需要环保办盖章。

6、按环评编制要求需要提供的其它材料。
报告书：

一、请环评单位协助业主做好报批准备。告知业主在环评封面盖章或法人代表签字等，帮助企业完成环评文件的网上申报（尽量避免因未完成网上申报，导致业主方办事人员长时间等在窗口）。
二、环评封面上水笔写好环评单位联系人、联系电话；建设单位（即业主方）取件人、联系电话；建设单位（即业主方）环保工作联系人、联系电话。

三、环评中必需资料注意点：

1、经济主管部门相关材料：新、改、扩建项目附发改委备案，或项目建议书批复复印件,或投资项目登记信息表、投资项目备案证打印件。技改项目附经信委备案或核准文件复印件。（即需上述文件中之一，核准类项目已取得则请提供，以便我局批文中使用该项目代码）

2. 专家评审意见（技术评审会会议纪要）、技术评估意见（如技术评估单位已给我局则不需要；属上级环保部门审批项目未出意见也不需要）
3. 建设项目污水环评勘查意见书或污水接管协议或排水许可证或污水接管证明复印件或环卫所生活污水拖运协议；（即需上述文件中之一）

4.有危险废物产生的项目需危废处置单位危险废物经营许可证、委托处置协议复印件；
5. 其它，医疗项目需卫生局批准设立医疗机构通知或设置医疗机构批准书复印件。环保部门已提前告知，视需要准备的情况说明、公众参与表格等；
6. 有污染物排放的项目，《建设项目排放污染物指标申请表》；
（1）环评文件中凡需我局审核总量、出具污染物排放区域总量平衡方案的项目，应满足以下条件：1、涉及COD、二氧化硫、氮氧化物、氨氮平衡的，先取得所在板块的总量平衡方案作为附件；2、涉及烟粉尘、VOCS平衡的，应向板块确认有可平衡的量（不需要具体意见），方可向环保窗口申请办理环评审批手续。
上述需审核平衡方案的项目指：1、有工业废水排放，2、有二氧化硫（年外排总量超过5吨）、氮氧化物（不包括天然气锅炉）排放，3、COD年外排总量超过1吨的非工业项目（接入污水处理厂的房地产和三产项目除外），4、年新增5吨以上烟粉尘、年新增0.5吨以上挥发性有机物（VOCS）的项目。其总量表要做5份（企业盖章）。

（2）如果有废气产生，但是量很小，不需做区域平衡的建设项目（例如有少量燃烧废气的），也要做总量申请表（1份）。
注意：总量申请表中申请的总量（挥发性有机物和烟粉尘）应另外将有组织和无组织的量加到一起。总量申请表需建设单位盖章，但不需要环保办盖章。

7、按环评编制要求需要提供的其它材料。
